ANIMATEUR VIE ASSOCIATIVE ET COMMUNICATION (H/F)

L’animateur vie associative et communication est directement rattaché a la Direction de la Vie Associative et
des Relations Internationales (DVARI) et dépend du pdle Culture et Vie Locale (CVL).

MISSION

Développer la vie associative et participer a la mise en ceuvre des orientations du service.

ACTIVITES

Participer a I'animation de la « Maison des associations », particulierement par la tenue des permanences
d’accueil et d’orientation.

Assurer une présence sur les activités associatives.

Accompagner des associations locales dans I'aide a I’organisation d’événements (rendez-vous individuels, appui
sur la mise en réseau, partenariats)

Apporter un appui a la communication des associations, notamment a travers I'accompagnement a la
reprographie, la mise a jour de la rubrique « associations » du site Internet de la ville et aux nouveaux outils a
mettre en place.

Aider a I'organisation de la féte annuelle des associations et d’autres événements.

CAPACITES ET CONNAISSANCES

e Techniques d’accueil

e Capacité rédactionnelle

e Connaissance du milieu associatif

*  Connaissance de I'environnement territorial

e Connaissance des outils et techniques de communication

e Capacité a communiquer et a transmettre les informations
e Bonne maitrise de I'outil informatique

e Capacité d’écoute

PROFIL
e BAFA fortement apprécié

e Expérience au sein du secteur associatif appréciée
e Bonrelationnel et sens du travail en équipe

* Organisation

e Disponibilité

e Sens du service public

CONDITIONS DU POSTE

e Durée:1a3ans

¢ Poste a temps complet
e Travail en soirées et week-ends
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